УТВЕРЖДЕНО
Решением Правления
Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
Протокол № ______ от «_» __________ 20 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА АРБИТРАЖНЫХ УПРАВЛЯЮЩИХ – ЧЛЕНОВ АССОЦИАЦИИ АРБИТРАЖНЫХ УПРАВЛЯЮЩИХ «АПОГЕЙ»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение «О порядке ведения реестра арбитражных управляющих – членов Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей» (далее – Положение) разработано в соответствии со статьями 22, 22.1, 26.1 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Приказом Минэкономразвития России от 14.10.2020 № 678 «Об утверждении Требований к обеспечению саморегулируемыми организациями доступа к документам и информации, подлежащим обязательному размещению на официальных сайтах саморегулируемых организаций, а также требований к технологическим, программным, лингвистическим средствам обеспечения пользования официальными сайтами таких саморегулируемых организаций», Приказом Минэкономразвития России от 27.10.2020 № 708 «Об утверждении Порядка обеспечения доступа к сведениям, включенным в реестр членов саморегулируемой организации арбитражных управляющих, заинтересованных в их получении лиц», Приказом Минэкономразвития России от 08.12.2021 № 743 «Об утверждении Федерального стандарта деятельности саморегулируемых организаций арбитражных управляющих "Порядок и периодичность сбора, обработки и хранения саморегулируемыми организациями арбитражных управляющих информации о деятельности своих членов"», Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Уставом Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей» (далее – Ассоциация) и устанавливает:
· перечень обязательных сведений, включаемых Ассоциацией в реестр арбитражных управляющих – членов Ассоциации (далее – Реестр);
· порядок ведения Реестра, в том числе основания и порядок включения сведений об арбитражных управляющих в Реестр;
· порядок внесения в Реестр изменений указанных сведений;
· порядок предоставления заинтересованным лицам сведений, содержащихся в Реестре;
· порядок работы с персональными данными членов Ассоциации, подлежащими включению в Реестр.
1.2. Реестр членов Ассоциации представляет собой информационный ресурс, соответствующий требованиям действующего законодательства Российской Федерации и содержащий систематизированную информацию о членах Ассоциации, а также сведения о лицах, прекративших членство в Ассоциации.
1.3. Лицо приобретает все права члена Ассоциации с даты внесения сведений о нем в Реестр.
2. Перечень обязательных сведений, включаемых в Реестр
2.1. Обязательными сведениями, которые должны быть внесены Ассоциацией в Реестр о каждом арбитражном управляющем, являющемся членом Ассоциации, являются:
1. фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) арбитражного управляющего, его место жительства, дата и место рождения, идентификационный номер налогоплательщика, паспортные данные;
2. регистрационный номер в Реестре (Приложение № 1);
3. контактная информация (номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты) арбитражного управляющего;
4. сведения о соответствии арбитражного управляющего условиям членства в Ассоциации, предусмотренным Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» и внутренними документами Ассоциации:
· сведения о наличии высшего образования (серия и номер диплома, дата его выдачи);
· сведения о сдаче теоретического экзамена по единой программе подготовки арбитражных управляющих (серия и номер свидетельства, дата его выдачи, наименование организации, в которой арбитражный управляющий проходил обучение);
· сведения о стаже работы на руководящих должностях на дату вступления в силу решения Ассоциации о принятии лица в члены Ассоциации (указывается продолжительность работы на руководящих должностях, серия и номер трудовой книжки, дата ее выдачи, номер записи в трудовой книжке или номер и дата справки, реквизиты организации, которая ее выдала, или номер дела, наименование должника, дата судебного акта, подтверждающего исполнение обязанностей руководителя должника, за исключением случаев участия в процедурах, применяемых в деле о банкротстве к отсутствующему должнику);
· сведения о прохождении стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего в деле о банкротстве (наименование саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство о прохождении стажировки, номер и дата выдачи свидетельства);
· сведения об отсутствии (наличии) наказания в виде дисквалификации за совершение административного правонарушения либо в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью за совершение преступления (при наличии наказания указываются дата и номер соответствующего судебного акта);
· сведения об отсутствии (наличии) судимости за совершение умышленного преступления (при наличии судимости указываются дата и номер приговора суда);
· сведения об отсутствии в течение трех лет до дня представления в Ассоциацию заявления о вступлении в члены Ассоциации факта исключения из числа членов Ассоциации или иной саморегулируемой организации арбитражных управляющих в связи с нарушением Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», других федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, федеральных стандартов, стандартов и правил профессиональной деятельности, не устраненным в установленный саморегулируемой организацией срок или носящим неустранимый характер;
· сведения об обязательном страховании ответственности арбитражного управляющего (страховщик: наименование, место нахождения, сведения о лицензии, контактная информация; дата заключения договора, размер страховой суммы, срок действия договора, сведения о соответствии договора требованиям статьи 24.1 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»);
· сведения о внесении арбитражным управляющим взносов, внесение которых является обязательным условием для вступления в силу решения о приеме в члены Ассоциации, в том числе взноса в компенсационный фонд (размер взноса);
5. сведения о результатах проведенных Ассоциацией проверок арбитражного управляющего и о фактах применения к нему мер дисциплинарного воздействия (с указанием меры, даты и номера решения о применении, оснований для решения).
2.2. Обязательными сведениями, которые должны быть внесены Ассоциацией в Реестр о каждом арбитражном управляющем, членство которого в Ассоциации прекращено, наряду со сведениями, указанными в пункте 2.1 настоящего Положения, являются:
1. сведения о решении Правления Ассоциации о прекращении членства арбитражного управляющего в Ассоциации (номер и дата решения), в том числе об основаниях принятия такого решения:
· выход арбитражного управляющего из Ассоциации;
· исключение арбитражного управляющего из Ассоциации в связи с нарушением условий членства в Ассоциации, установленных в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» (с указанием фактов несоответствия, сведений о наличии наказания в виде дисквалификации или лишения права заниматься деятельностью, о наличии судимости);
· исключение арбитражного управляющего из Ассоциации в связи с нарушением требований Закона о банкротстве, других федеральных законов, нормативных правовых актов, федеральных стандартов, стандартов и правил профессиональной деятельности, не устраненным в установленный Ассоциацией срок или носящим неустранимый характер (с указанием фактов нарушения);
2. сведения о прекращении членства в связи со смертью.
2.3. Арбитражный управляющий в течение трех рабочих дней с момента изменения сведений о себе, указанных в пункте 2.1, обязан сообщить об этом в Ассоциацию путем размещения соответствующих сведений в личном кабинете члена Ассоциации на официальном сайте Ассоциации в сети Интернет (далее – личный кабинет).
3. Порядок ведения Реестра
3.1. Ведение Реестра осуществляется путем внесения сведений об арбитражных управляющих, указанных в пунктах 2.1 и 2.2 настоящего Положения. Реестр ведется в электронном виде с резервной копией на электронном носителе и возможностью переноса на бумажный носитель. Периодичность резервного копирования – не реже одного раза в неделю.
3.2. Ведение Реестра осуществляется с учетом требований статей 22, 22.1, 26.1 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 07.06.2013 № 113-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам обеспечения информационной открытости саморегулируемых организаций», Приказа Минэкономразвития России от 14.10.2020 № 678, Приказа Минэкономразвития России от 27.10.2020 № 708, Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119, Постановления Правительства РФ от 15.09.2008 № 687, Приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21, а также Устава Ассоциации.
3.3. Ассоциация включает в Реестр сведения о лице, принятом в члены Ассоциации, в течение трех рабочих дней с даты вступления в силу решения Правления о приеме такого лица в члены Ассоциации на основании документов, представленных лицом для приема, и документов, подтверждающих исполнение всех условий членства. Документы и сведения при подаче заявления о вступлении размещаются заявителем в личном кабинете.
3.4. Одновременно с включением в Реестр сведений, указанных в пункте 2.1, Ассоциация в электронном виде формирует дело арбитражного управляющего, в котором содержатся документы, представленные для приема в члены, и документы, подтверждающие исполнение условий членства, установленных статьей 20 Закона о банкротстве.
3.5. В случае прекращения членства арбитражного управляющего в Ассоциации в Реестр вносится соответствующая запись не позднее трех рабочих дней после дня принятия Правлением решения о прекращении членства. Информация о таком арбитражном управляющем, содержащаяся в Реестре, а также его дело подлежат хранению в течение сроков, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.
3.6. Внесение изменений в Реестр осуществляется в течение пяти рабочих дней с даты поступления в Ассоциацию сведений и документов, являющихся основанием для соответствующих изменений.
3.7. Организация работы по ведению Реестра возлагается на Президента Ассоциации как единоличный исполнительный орган.
4. Порядок обеспечения свободного доступа к сведениям, содержащимся в Реестре, заинтересованных лиц
4.1. Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми и общедоступными, за исключением сведений о месте жительства, паспортных данных и иных сведений, доступ к которым ограничен федеральными законами. Сведения подлежат размещению на официальном сайте Ассоциации в сети Интернет с соблюдением требований законодательства о защите информации и должны быть доступны для ознакомления круглосуточно без взимания платы и иных ограничений. Персональные данные, содержащиеся в Реестре, предоставляются третьим лицам исключительно в случаях и порядке, предусмотренных федеральным законом.
4.2. При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к документам и информации, подлежащим обязательному размещению на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта при проведении технических работ не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа к сайту или его отдельным страницам, в срок, не превышающий 6 часов с момента возобновления доступа, на сайте должно быть размещено объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа.
4.3. Содержащиеся в Реестре сведения о конкретном арбитражном управляющем, за исключением сведений, доступ к которым ограничен федеральными законами, предоставляются Ассоциацией по запросам граждан и юридических лиц в форме выписки, подтверждающей содержащиеся в Реестре сведения по состоянию на дату предоставления выписки (Приложение № 2).
4.4. Выписка из Реестра должна содержать:
· дату выдачи выписки;
· сведения о лице, которому выдана выписка (фамилия, имя, отчество физического лица либо наименование юридического лица);
· предоставляемые из Реестра сведения об арбитражном управляющем;
· личную подпись лица, предоставившего выписку, с указанием должности и расшифровки фамилии, имени, отчества.
4.5. При отсутствии в Реестре сведений о конкретном арбитражном управляющем Ассоциацией предоставляется справка об отсутствии запрашиваемой информации (с указанием, какая именно информация запрашивалась), содержащая дату выдачи и личную подпись лица, предоставившего справку, его должность и расшифровку подписи (Приложение № 3).
4.6. Выписка из Реестра или справка об отсутствии запрашиваемой информации выдаются лично заинтересованному лицу или его представителю по доверенности (если в запросе указано на получение лично), либо направляются по почте по указанному в запросе адресу (если в запросе не указано на получение лично).
4.7. Выдача или направление запрошенных сведений либо справки об отсутствии информации осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня получения Ассоциацией соответствующего запроса.
5. Особенности обработки персональных данных при ведении Реестра
5.1. В состав персональных данных входит любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному члену Ассоциации (субъекту персональных данных), в том числе:
· анкетные и биографические данные (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол, домашний адрес, домашний и сотовый телефоны, иные телефоны, трудовая биография, факты биографии, паспортные данные, ИНН, СНИЛС, данные о воинском учете);
· личные характеристики (социальное положение, гражданство, наличие научных трудов, изобретений и т.д.);
· сведения о полученном образовании;
· сведения о трудовом и общем стаже;
· специальность;
· наличие судимостей (дисквалификации).
Персональные данные собираются Ассоциацией только в той мере, какая необходима для ведения Реестра или осуществления иных функций Ассоциации.
5.2. Обработка персональных данных, подлежащих включению в Реестр, производится с использованием средств автоматизации, а также без использования средств автоматизации в части, касающейся хранения материальных носителей. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, считается осуществляемой без использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого субъекта, осуществляются при непосредственном участии человека. Обработка персональных данных не может быть признана осуществляемой с использованием средств автоматизации только на том основании, что персональные данные содержатся в информационной системе либо были извлечены из нее.
5.3. Настоящее Положение применяется с учетом Правил обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, установленных действующим законодательством, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, а также локальными актами Ассоциации.
5.4. При хранении материальных носителей должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.




Приложение № 1
к Положению о порядке ведения реестра
арбитражных управляющих – членов
Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
СТРУКТУРА РЕГИСТРАЦИОННОГО НОМЕРА
Регистрационный номер в Реестре (РН) состоит из 7 цифр, расположенных в следующей последовательности:
ППП/НН-ГГ
где:
ППП – порядковый номер записи о члене Ассоциации в решении Правления о его приеме в члены Ассоциации либо в протоколе собрания учредителей (для учредителей).
НН – номер соответствующего решения Правления о приеме в члены (для учредителей указывается «СУ» – собрание учредителей).
ГГ – две последние цифры года принятия решения Правления (проведения собрания учредителей).







Приложение № 2
к Положению о порядке ведения реестра
арбитражных управляющих – членов
Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
Форма выписки из реестра арбитражных управляющих, являющихся членами Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
[Бланк Ассоциации]
Дата выдачи «_» ________ 20 г.
Выписка из реестра арбитражных управляющих, являющихся членами Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
Настоящая выписка выдана по запросу

(Ф.И.О. заявителя или полное наименование организации)
о том, что ______________________________________________________
(Ф.И.О. арбитражного управляющего)
действительно зарегистрирован(а) «_» _________ 20 г. за № ________ в реестре арбитражных управляющих – членов Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей».
Председатель Правления
Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
______________________ (инициалы, фамилия)
(подпись)


Приложение № 3
к Положению о порядке ведения реестра
арбитражных управляющих – членов
Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»
«_» _________ 20 г.
Справка № ________ об отсутствии в Реестре арбитражных управляющих,
являющихся членами Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей»,
сведений об арбитражном управляющем
Настоящая справка выдана по запросу

(Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица)

(содержание запрашиваемой информации)
о том, что сведения об арбитражном управляющем

(Ф.И.О. арбитражного управляющего)
в Реестре арбитражных управляющих, являющихся членами Ассоциации арбитражных управляющих «Апогей», отсутствуют.
__________________________ (должность лица, ответственного за выдачу справки)
__________________________ (подпись)
__________________________ (расшифровка подписи полностью)

